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1. PRESENTACION

La Secretaria Distrital de Desarrollo Econdmico - SDDE, creada mediante el Acuerdo 257 de 2006
lidera la formulacion e implementacion de politicas orientadas a fortalecer el tejido empresarial
de Bogota y a promover la generacion de empleo e ingresos. A través de la Direccion de
Competitividad Bogota Regidon y de su Subdireccién de Innovacion y Productividad, impulsa
programas estratégicos que promueven la innovacion, la productividad y la competitividad de
las MiPymes, en sintonia con el Plan Distrital de Desarrollo 2024-2027 “Bogota Camina Segura”y
las politicas nacionales de Desarrollo Productivo, Emprendimiento, Reindustrializacion y Ciencia,
Tecnologia e Innovacion (CTel).

En los ultimos anos, la SDDE ha puesto en marcha iniciativas como Entorno | y Il, Ruta E, Ruta
Bogota Alto Impacto, lineas de crédito con Bancéldex, el Campus de CTel y Bogota Corazén
Productivo, las cuales han contribuido a transformar modelos de negocio, fortalecer capacidades
empresariales y abrir oportunidades en nuevos mercados.

En este marco,y como parte del Proyecto de Inversién 8157, surge el programa Activa tu Negocio
con CupON, una estrategia de cofinanciacién disefiada para beneficiar a 679 MiPymes de alto
impacto en Bogotd, apoyandolas en la implementacion de iniciativas que impulsen su
innovacioén y productividad; para hacerlo posible, la Secretaria Distrital de Desarrollo Econémico,
en conjunto con la Unién Temporal en Tecnalia Proyectamos, abre la presente convocatoria cuyo
propdsito es seleccionar cotizar los bienes y servicios de ciencia, tecnologia e innovacién o de
aguellos que permitan el aumento de la productividad propuesto por las empresas elegibles del
programa en los planes de inversiéon de productividad y seleccionar los Proveedores que
proporcionaran estos a las empresas, para efectos del proceso de cotizacidn, a los proveedores
habilitados en el Banco de Oferentes de la SDDE, y acudiendo al mercado general Unicamente
cuando dicho listado no cuente con proveedores disponibles para el bien o servicio requerido.
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2. OBJETIVO GENERAL DE LA CONVOCATORIA

Establecer las condiciones, requisitos y lineamientos para la recepcién, evaluaciéon, cotizacion y
eventual seleccidn de personas juridicas legalmente constituidas en Colombia, pertenecientes o
no al Banco de Oferentes de |la Secretaria Distrital de Desarrollo Econdmico — SDDE, interesadas
en ofrecer, suministrar y prestar bienes y/o servicios especializados en ciencia, tecnologia,
innovacioén y productividad, que podran ser requeridos para la implementaciéon de los Planes de
Inversion de Productividad (PIP) de las empresas beneficiarias del programa “Activa tu Negocio
con CupON”", en el marco del Contrato de Prestacién de Servicios No. 902-2025.

La presente convocatoria tiene como finalidad facilitar el proceso de cotizaciéon y seleccion de
proveedores, conforme a las necesidades especificas de cada Plan de Inversion de Productividad
-PIP aprobado, priorizando para efectos de cotizacion a los proveedores habilitados en el Banco
de Oferentes de la SDDE, y acudiendo al mercado general cuando dicho listado- de bienes y
servicios- no cuente con proveedores disponibles para el bien o servicio requerido.

Notas:

a. La presente convocatoria no constituye un proceso de seleccién contractual en los
términos de la Ley 80 de 1993, ni genera obligacion de contratacion para la Secretaria
Distrital de Desarrollo Econdmico ni para la Unién Temporal en Tecnalia Proyectamos, ni
otorga derecho adquirido o expectativa legitima de contratacioén a los participantes.

b. Dentro del proceso se establecid la cotizacidon y seleccidon de proveedores del mercado
siemprey cuando los proveedores de la SDDE no cuenten con los bienes y servicios de CTI
o de productividad o con la capacidad instalada de lo solicitado por las empresas los PIP.

c. Los proveedores del Banco de Oferentes seran los priorizados en el proceso de selecciéon
siempre y cuando cuentes con los bienes y servicios solicitados y la capacidad instalada
para la entrega con calidad.

3. ¢QUIENES PUEDEN PARTICIPAR COMO PROVEEDORES?

En el marco de la presente convocatoria podran participar personas juridicas legalmente
constituidas en Colombia, pertenecientes o no al banco de oferentes de |la Secretaria Distrital de
Desarrollo Econdmico de Bogota.

Asi mismo se aclara que la inscripcidn y habilitaciéon como oferente no otorga derecho adquirido
alguno.

Nota: La empresa que sea parte de las elegibles del programa Activa tu Negocio con CupON no
podran ser proveedores de la misma linea que pretenden ser beneficiarios.
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4. REQUISITOS HABILITANTES

El oferente debera contar con los siguientes requisitos habilitantes:

1. Contar con representante legal debidamente facultado para presentar la postulaciony, de
ser el caso, suscribir los instrumentos derivados de la ejecucién del programa. Este
requisito se verificara con la copia del documento de identidad del representante legal y
el Certificado de Existencia y Representacion Legal.

2. Estar legalmente constituidas en Colombia con una antelacién no menor a doce (12)
meses contados a la fecha de postulacion a la presente convocatoria, lo cual deberd
acreditarse mediante Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la
Camara de Comercio correspondiente o por la autoridad competente, con una fecha de
expedicidon no superior a treinta (30) dias calendario previos a la presentacién de la
postulacion.

3. Contar con un objeto social relacionado con los bienes y/o servicios objeto de la presente
convocatoria, el cual debera permitir de manera clara, directa y verificable la idoneidad del
oferente para actuar como proveedor conforme a la postulacién realizada. La verificacion
del cumplimiento de este requisito se realizara a partir de la informacién contenida en el
Certificado de Existencia y Representacion Legal, expedido por la Cadmara de Comercio
correspondiente, en el cual se revisard que el objeto social principal o secundario se
encuentre alineado con los bienes y/o servicios ofertados por el proponente.

4. No encontrarse incurso en causal de disolucién, ni estar en proceso de liquidacion,
reorganizacion empresarial o cualquier otra situacidén que limite su capacidad juridica
para contratar o prestar los servicios objeto de la convocatoria. La verificacion de este
requisito se realizara mediante el Certificado de Existencia y Representacién Legal
expedido por la Cadmara de Comercio correspondiente, en el cual se validara el estado
activo de la sociedad y la inexistencia de anotaciones registrales relacionadas con
disolucioén, liquidacidon o procesos de reorganizacion, sin perjuicio de las verificaciones
adicionales que pueda realizar el operador del programa ante las autoridades
competentes.

5. No haber sido objeto de sanciones administrativas, fiscales, disciplinarias o judiciales por
parte de autoridad competente, ni encontrarse reportado en listas restrictivas, boletines
de deudores del Estado o en otros listados oficiales publicados por entes de control o
investigacion, durante el aflo inmediatamente anterior a la fecha de apertura de la
presente convocatoria. EI cumplimiento de este requisito se verificara mediante las
consultas que adelante el operador del programa en los registros y bases de datos
oficiales, tales como RNMC (Registro Nacional de Medidas Correctivas), Certificado de
Antecedentes Judiciales, Certificado de Antecedentes Disciplina Certificado de
Antecedentes Disciplinarios, Certificado de Antecedentes Fiscales.

6. Acreditar el cumplimiento de las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social
Integral y aportes parafiscales, conforme a la normatividad vigente; este requisito se
verificara con la certificacion de pago de aportes al sistema de seguridad social integral y
parafiscales, expedida por el representante legal o revisor fiscal, segun corresponda.
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7. El interesado deberd indicar su identificacion tributaria, e informacién sobre el régimen
de impuestos al que pertenece, adjuntando para tal efecto, copia del Registro Unico
Tributario — RUT actualizado a 2025. Dicho certificado no debe superar los 30 dias de
generacion. El documento debe tener actualizadas las actividades econdmicas y las
responsabilidades, calidades y atributos.

5. PROCESO DE SELECCION

A continuacion, se describen las etapas para la seleccién de los proveedores:

Verificacion Evaluaciéon

requisitos Técnica

llustracion 1. Proceso de seleccion

51 VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

El primer filtro para la seleccidon consiste en la revisiéon y verificacion del cumplimiento de los
documentos y requisitos establecidos como habilitantes en los presentes Términos de
Referencia.

La verificaciéon de los requisitos habilitantes dard como resultado la calificacion de la propuesta
como CUMPLE o NO CUMPLE. Unicamente las postulaciones que obtengan la calificacion de
CUMPLE quedaran habilitadas para continuar con las siguientes etapas del proceso de
evaluacion técnica.

A continuaciéon, se relacionan los documentos que sirven de soporte para acreditar el
cumplimiento de los requisitos habilitantes cuyo cumplimiento es obligatorio para que los
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511 Documentacion para la verificacion de requisitos juridicos y administrativos

Tabla 1. Documentos para la verificacion de requisitos juridicos

No. REQUISITO DESCRIPCION

1 Certificado de existencia y Certificado expedido por la Camara de Comercio
representacion respectiva o autoridad competente, con una
legal vigencia no mayor a treinta (30) dias calendario

anteriores a la fecha de presentacion de la
propuesta. Del documento se verificara:

-Que el objeto social sea acorde con el objeto de la
convocatoria.

-Fecha de constitucion de la persona juridica.
-Estado actual en el registro mercantil (vigentey
activo).

-Facultad expresa del representante legal
(principal o suplente) para presentar la propuesta 'y
suscribir el contrato.

Nota: En caso de modificarse la fecha de cierre del
proceso, la vigencia del certificado se contara desde
la fecha originalmente establecida.

2 Copia de la cédula de ciudadania | Elinteresado debera presentar la copia de la cédula
o cédula de extranjeria del o los de ciudadania o cédula de extranjeria del
representantes legales de la representante legal, legible y por ambas caras o de
entidad quienes actlen en representacion del proponente
proponente

3 Certificacion de pagos al sistema | El interesado debe adjuntar con su propuesta una
de seguridad social y de aportes certificacion en la cual acredite el pago de los
parafiscales aportes realizados durante los tres (3) meses

anteriores a la fecha de cierre de la presente
invitacién, a los Sistemas de Salud, Pensiones,
Riesgos Laborales, Cajas de Compensacion
Familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 50 de |la Ley 789 de 2002 y
la Ley 1607 de 2012.
4 El interesado debera indicar su identificacion
Registro Unico Tributario (RUT) fcr|butar|a, e informacién sobrg el régimen de
impuestos al que pertenece, adjuntando para tal
efecto, copia del Registro Unico Tributario — RUT
actualizado a 2025. Dicho certificado no debe
superar los 30 dias calendario de generado. (El
documento debe tener actualizadas las actividades
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econdmicas y las responsabilidades, calidades y
atributos).

5 Certificacion bancaria a nombre de la empresa no
Certificacion bancaria mayor a 30 dias a la fecha de presentacion de la
oferta

Nota: Los anteriores soportes deben ser legibles, los documentos digitalizados deberan verse clara y
completamente, si estas condiciones no se cumplen en su totalidad se indicara como NO CUMPLE.

512 Documentos para la verificacion de requisitos Técnicos

Tabla 2. Documentos para la verificacion de los requisitos técnicos

No. REQUlSlTO DESCRlPCléN
Certificacion Capacidad Debe estar debidamente diligenciada, firmada y en
1 Implementacién Simultanea- el formato establecido.
Formato Anexo-1
Formato certificacion de Debe estar debidamente diligenciada, firmaday en
experiencia en el formato establecido.
2 implementacion. Formato
Anexo-2
Cotizacioén Se debe diligenciar completamente el formulario

correspondiente ubicado en el siguiente link
https://forms.gle/YE7aYF2bLBMLOMB78 y deben
adjuntarse las fichas técnicas de los bienes y/o
servicios ofertados.

3 Para los proveedores que no pertenecen al banco
de oferentes de la SDDE no olvidar reproducir esta
cotizacion en formato pdf y adjuntarla en el
formulario de postulaciéon previsto en el sitio oficial
del programa de la SDDE
https://desarrolloeconomico.gov.co/

Ficha técnica del bien y/o Es una descripcion detallada de los servicios y/o

4 servicio ofertado bienes ofertados en pdf (se solicitan en la cotizacion)

Nota: Los Anexos técnicos deberan estar completamente diligenciados y/o soportados y deben
ser legibles; los documentos digitalizados deberan verse clara y completamente. Si estas
condiciones no se cumplen en su totalidad se indicara como NO CUMPLE. Aquellos proponentes
gue cumplan con los requisitos habilitantes entraran en la etapa de evaluacidon técnica para la
cual deben dar cumplimiento con los requisitos técnicos requeridos.
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Los anexos técnicos definidos por el operador del programa no deben alterarse ni en formato ni
en contenido, los anexos estan disponibles para descarga en el repositorio compartido de la

presente convocatoria item 1, link:
https://drive.google.com/drive/folders/IvQiYL7HDhPGz3c7Heya8eAKIUMIRNKPC?usp=sharing

Yy 1.ANEXOS REQUERIDOS POSTULACION

I3 2.BOLSA DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DEMANDADOS

I3 3.ADENDAS
llustracion 2. Ubicacion Anexos

6. CRITERIOS Y EVALUACION TECNICA

El proceso de evaluacion técnica serd adelantado por el operador del programa, a saber, la UNION
TEMPORAL EN TECNALIA PROYECTAMOS, en el marco del Contrato de Prestacion de Servicios
No. 902-2025 vy, tendra como finalidad verificar la idoneidad técnica, operativa y funcional de los
proponentes para la provision de los bienes y/o servicios objeto de la presente convocatoria.

La evaluacion técnica se realizard con base en los criterios definidos en |la Tabla 3, los cuales seran
aplicados de manera objetiva, verificable y transparente. Este proceso implicara la asignacién de
puntajes y la conformacion de un orden de prelacién, con el fin de priorizar las tres (3) mejores
cotizaciones que resulten técnicamente viables y econédmicamente favorables para el programa.

A continuacion, se seflalan los criterios de evaluacion técnica que seran tenidos en cuenta para
la habilitacion de los proponentes en el marco de la presente convocatoria:

Tabla 3. Criterios de evaluacidn

No. CRITERIO DE EVALUACION PUNTAIJE
MAXIMO

1 Precio 60

2 Experiencia (Se validara con el Certificado de Experiencia anexo 1) 20

3 Valores Agregados 10

4 Capacidad de implementacion simultanea (NUmero de empresas que 10

pueden intervenir simultaneamente con la oferta)
TOTAL 100

Para ser habilitado, el proveedor deberd obtener un puntaje minimo de ochenta (80) sobre cien
(100) puntos. Una vez evaluadas todas las propuestas, los puntajes totales se ordenaran de mayor
a menor, conformando un orden de prelacién, a partir del cual se priorizaran las tres (3)
propuestas con mayor puntaje total para cada uno de los procesos cotizados.
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La priorizacion de las tres (3) mejores cotizaciones, no genera derecho adquirido a la contratacion
automatica, sino que, constituye un insumo técnico para la toma de decisiones operativas del
programa, garantizando eficiencia, transparencia y adecuada ejecucion de los recursos.

La decisidon de priorizacion y selecciéon del proveedor sera informada de manera expresa por la
UNION TEMPORAL EN TECNALIA PROYECTAMOS al proveedor seleccionado, mediante
comunicacion escrita remitida al correo electrénico registrado en la propuesta o en el Banco de
Oferentes de la SDDE, segun corresponda. Dicha comunicacion indicara el resultado del proceso
de evaluacion, la condicién de priorizacion o seleccién, y las instrucciones operativas necesarias
para la ejecucion del bien o servicio. La constancia de envio de esta comunicacion constituira
medio suficiente de notificacion para efectos del cumplimiento del deber de informaciény de la
trazabilidad del proceso.

En caso de empate en el puntaje total, se dara prioridad a los proveedores que se encuentren
inscritos en el Banco de Oferentes de la Secretaria Distrital de Desarrollo Econémico — SDDE. Si
el empate persiste entre proveedores pertenecientes al Banco de Oferentes, se procedera a
comparar el criterio de Valores Agregados (Criterio 3), seleccionando aquel que ofrezca mejores
condiciones adicionales en beneficio del programa.

Cuando se identifique que un bien o servicio presenta alta demanda, se verificara la capacidad
instalada de las empresas priorizadas, con el fin de asignar de manera proporcional, objetiva y
razonable el numero de empresas beneficiarias que cada proveedor debera atender, de
conformidad con su capacidad operativa y de esa forma dar respuesta al plan de inversién de
productividad — PIP — aprobado por las empresas beneficiarias.

7. ¢COMO POSTULARSE A LA CONVOCATORIA?

Para postularse, el proponente debera ingresar al sitio web oficial de la SDDE
https://desarrolloeconomico.gov.co/, ubicar “proveedores de los cupones - botén Postulate aqui”,
registrarse como proveedor diligenciando de manera completa y veraz el formulario de
inscripcion dispuesto para tal fin y adjuntar la totalidad de los documentos y soportes requeridos,
conforme a lo establecido en los presentes Términos de Referencia.

El postulante interesado en participar debera tener en cuenta lo siguiente:

e Cronograma: Cumplir estrictamente con el cronograma establecido en los presentes
Términos de Referencia. (Numeral 11 del presente documento)

e Cargue de documentacion: Los archivos requeridos deberdn cargarse exclusivamente a
través del formulario de postulacion, ajustandose al tamafo y peso maximo permitido. No
se aceptaran enlaces a carpetas compartidas ni a repositorios externos.

e Aceptacion de condiciones: El envio de la informacion por los medios y en la forma
establecida implica la aceptacidn expresa de las obligaciones, condici \Y%
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responsabilidades previstas en la presente convocatoria, sus adendas, condiciones de
elegibilidad y demas disposiciones que la regulan.

e Veracidad de la informaciéon: La participacion en la convocatoria conlleva la
manifestacion expresa por parte del postulante de que la informacién y documentacion
suministradas son veridicas, completas y verificables, bajo su exclusiva responsabilidad.

e Verificacion de requisitos habilitantes: Una vez recibida la postulacion, el operador de la
convocatoria, la UNION TEMPORAL EN TECNALIA PROYECTAMOS, realizard un primer
filtro de evaluacién consistente en la verificacion del cumplimiento de los requisitos
habilitantes y de la documentacion soporte presentada. En caso de cumplimiento de los
requisitos minimos habilitantes, el postulante continuara a la etapa de evaluacion técnica;
en caso contrario, sera informado a través del canal formal:
oferentescupon@tecnaliacolombia.org. En atencion a los tiempos establecidos para la
ejecucion del programa, no se habilitara etapa de subsanacion.

e Comunicaciéon de resultados: A los proponentes que resulten habilitados se les
informard, a través del canal formal oferentescupon@tecnaliacolombia.org, los pasos a
seguir dentro del proceso.

8. CONDICIONES DE OPERACION

Para efectos de la presente convocatoria, los oferentes deberan tener en cuenta las siguientes
condiciones de operacion:

8.1 Plazo de implementacion:

El tiempo de implementacién de los bienes y/o servicios objeto del Plan de Inversién de
Productividad (PIP) sera de dos (2) meses, contados a partir de la suscripcion del Acuerdo de
Calidad de Servicios del programa “Activa tu Negocio con CupON”, sin perjuicio de los plazos
maximos establecidos en los instrumentos contractuales aplicables.

82 Condiciones de pago:

Con la presentacion de la cotizaciéon, el oferente acepta de manera expresa las condiciones
financieras del programa CupON, en el sentido de que el pago se realizard en un Unico
desembolso al finalizar la implementacion, previa suscripcion del documento de “Recibido a
Satisfaccion” por parte del representante legal de la empresa beneficiaria y de la consultoria del
programa, y una vez se verifiqgue el cumplimiento de los requisitos administrativos y técnicos
establecidos.

Para el pago correspondiente, desde el canal formal oferentescupon@tecnaliacolombia.org, se
les indicaran los pasos a seguir dentro del proceso.
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83 Priorizacion del Banco de Oferentes y Proceso de cotizacion

En el marco de la implementaciéon del programa “Activa tu Negocio con CupON”, y de
conformidad con lo establecido en los Estudios Previos, el Anexo Técnico No. 01y el Contrato de
Prestacion de Servicios No. 902-2025, el proceso de cotizacion de los bienes y/o servicios
requeridos para la ejecucion de los Planes de Inversiéon de Productividad (PIP) se desarrollara
bajo las siguientes condiciones operativas:

a. Priorizacion del Banco de Oferentes de la SDDE:

Una vez aprobado el Plan de Inversion de Productividad (PIP) de la empresa beneficiaria, la
Unién Temporal en Tecnalia Proyectamos adelantara el proceso de cotizacién priorizando a
los proveedores habilitados en el Banco de Oferentes de la Secretaria Distrital de Desarrollo
Econdmico — SDDE, conformmado mediante las Resoluciones No. 1337 y 1538 de 2025, quienes
seran contactados directamente para la presentacion de las cotizaciones correspondientes.

b. Proceso de cotizacion con proveedores habilitados:

Las cotizaciones se solicitaran a los proveedores del Banco de Oferentes que cuenten con la
capacidad técnica y operativa para suministrar el bien o prestar el servicio requerido,
verificando que su oferta se encuentre alineada con el alcance del PIP aprobadoy que pueda
ser ejecutada dentro del plazo maximo de implementaciéon del programa.

c. Acudimiento al mercado general:

En el evento en que ninguno de los proveedores incluidos en el Banco de Oferentes cuente
con disponibilidad, cobertura técnica o alcance suficiente para atender el bien o servicio
requerido por la empresa beneficiaria, la Unién Temporal podra acudir al mercado general,
adelantando el proceso de cotizacidn conforme a las condiciones previstas en el presente
documento.

d. Selecciony formalizacion:

Una vez seleccionado el proveedor que atenderd la implementacién del PIP, la Unidn
Temporal procedera a administrar los recursos del programa mediante |la bolsa dispuesta
para tal fin, realizar el pago directamente al proveedor seleccionado, formalizar el acuerdo
de calidad de los bienes y/o servicios, garantizando el cumplimiento de los estandares
técnicos y de productividad definidos por la SDDE y el operador del programa.

Para el caso de los proveedores del mercado' estos deberan allegar la siguiente
documentacion requerida para el pago de los bienes y servicios prestados a las empresas
beneficiarias:

T Aquellos Proveedores que no hacen parte de las resoluciones 1337 y 1538 de 2025.

'
@
ACU l!l\e,gOCIO

con CupUn




AQui . *
Mi CASA BOGOT

—

Registro Unico de proponentes o estados financieros correspondientes al Ultimo
periodo fiscal cerrado y aprobado

Certificado de antecedentes disciplinarios de la procuraduria general de la nacién
Boletin de responsables fiscales de la contraloria general de la republica

Certificado de antecedentes judiciales

Certificado del sistema registro nacional de medidas correctivas (RNMC)

Certificado REDAM

Cualquier otro documento o informacién que sea requerido por la Secretaria Distrital
de Desarrollo Econédmico — SDDE y/o por el Operador del Programa para efectos de
verificacion y tramite de pago.

NOUTAWN

9. IDIOMA DE LA PROPUESTA

La propuesta, sus anexos, la correspondencia y todos los documentos que se intercambien entre
los proponentes y el operador del programa deberan estar redactados en idioma espanol. Asi
mismo, los proponentes que resulten seleccionados deberan desarrollar y ejecutar las
actividades objeto del programa en idioma espanol, sin perjuicio de que, cuando la naturaleza
del servicio lo requieran, puedan utilizarse documentos técnicos complementarios en otro
idioma, siempre que se aporte su correspondiente traduccion.

10. BOLSA DE BIENES Y/O SERVICIOS DEMANDADOS

Se mantendra un documento detallado de los bienes y/o servicios que podran ser ofertados por
los postulantes, se mostraran los diferentes tipos bienes y/o servicios demandados por las
empresas elegibles y estara publicada durante la vigencia de la convocatoria, el operador
actualizara la bolsa permanentemente cuando se requiera, es importante que los interesados
consulten permanentemente los estados.

La bolsa estara disponible para su consulta en el repositorio compartido de la presente
convocatoria, bajo el item 2, accesible a través del siguiente link:

https://drive.google.com/drive/folders/IvQiYL7HDhPGz3c7Heya8eAKIUMIRNKPC?usp=sharing

B3 1.ANEXOS REQUERIDOS POSTULACION

'ﬁ_ 2.BOLSA DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DEMANDADO§__>

3 3.ADENDAS

llustracion 3. Ubicacion bolsa de productos y servicios demandados
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1. CRONOGRAMA

El desarrollo de la presente convocatoria se regira por el siguiente cronograma, el cual podra
ser modificado mediante adenda debidamente publicada:

Tabla 4. Cronograma

NO. ACTIVIDAD FECHA
1 Apertura de la convocatoria 08-Ene-2026
2 Actualizacion Bolsa bienes y/o Desde la apertura de la convocatoria hasta el cierre
servicios demandados (Numeral de la convocatoria
10 del presente documento)
3 Cierre convocatoria 12-Feb-2026 o hasta completar los bienes vy
servicios requeridos por las empresas beneficiarias
del programa.

12. ADENDAS

Toda modificacién, aclaraciéon o ajuste al presente documento se realizara exclusivamente
mediante adendas debidamente numeradas, las cuales haran parte integral de los Términos de
Referencia. Dichas adendas seran publicadas y cargadas en el repositorio compartido de la
presente convocatoria, en el item 3, accesible a través del siguiente link:

https://drive.google.com/drive/folders/IvQiYL7ZHDhPGz3c7Heya8eAKIUMIRNKPC?usp=sharing

3 1.ANEXOS REQUERIDOS POSTULACION

I3 2.BOLSA DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DEMANDADOS

I3 3.ADENDAS

llustracion 4. Ubicacion adendas

13. CAUSALES DE NO ACEPTACION

No seran aceptadas las postulaciones de aquellos proponentes que se encuentren en cualquiera de
las siguientes causales:

e No cumplan con los requisitos habilitantes exigidos en los presentes Términos de
Referencia.

e Presenten documentaciéon incompleta, ilegible o que no permita su verificacion.
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e Realicen su postulacion de manera extemporanea, es decir, fuera de los plazos
establecidos en el cronograma.

e Suministren informacidn no veraz, inconsistente, alterada o falsa, o incurran en cualquier
conducta que induzca a error durante el proceso de evaluacion.

e Modifiquen, alteren o presenten de forma incorrecta los Anexos 1y 2 establecidos para la
presente convocatoria.

e Se encuentren incursos en causal de disolucidn, en proceso de liquidacidon o sometidos a
un régimen de insolvencia, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 1116 de 2006.

e Cuando la persona juridica y/o su representante legal se encuentre incurso en procesos de
investigacion fiscal o disciplinaria en curso.

e Cuando el proponente o su representante legal se encuentren reportados en el Boletin de
Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica.

e No atiendan, dentro de los plazos establecidos, las solicitudes de ampliacién o aclaracién
de informacioén requeridas por el operador de la convocatoria, cuando dichas solicitudes
estén permitidas conforme a los presentes Términos de Referencia.

e Laempresa que sea parte de las elegibles del programa Activa tu Negocio con cupON no
podran ser proveedores de la misma linea que pretenden ser beneficiarios.

14. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

La informacién a la que tengan acceso los proponentes con ocasion del presente proceso se
destinard uUnica y exclusivamente para los fines propios de la presente convocatoria y, segun
corresponda, para las actividades relacionadas con la seleccién de proveedores, asi como

para la suscripcion y ejecucion de los instrumentos contractuales o acuerdos derivados entre el
operador del programa, la UNION TEMPORAL EN TECNALIA PROYECTAMOS, los proveedores de
bienes y/o servicios y, las empresas beneficiarias del programa “Activa tu Negocio con CupON”.

En caso de que el proponente considere que alguno de los documentos aportados en su
postulacion se encuentra amparado por reserva legal o confidencialidad, debera manifestarlo de
manera expresa y por escrito, indicando las normas legales que fundamentan dicho caracter, sin
perjuicio de las facultades de verificacion, control y acceso a la informacién por parte de las
autoridades competentes, conforme a la normatividad vigente.

15. HABEAS DATA

Los datos e informacién personal de los miembros y/o colaboradores de los solucionadores de
los retos Nodos de Innovacion Especializados que sean suministrados a través de la presente
convocatoria, seran tratados bajo la presuncién de que han sido autorizados por el titular de los
datos, quien ha dado su consentimiento para su entrega y para contactarlo para efectos del
desarrollo del presente programa.
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Sien el marco de la ejecucién del programa se requiere el uso y tratamiento de datos personales
de terceros, el proveedor que los suministre, se obliga a cumplir con las formalidades de solicitud
previa y demas requisitos vigentes en Colombia y mantendrd indemne a la UT y a la SDDE sobre
cualquier reclamacioén proveniente de un indebido uso de datos y/o informacién personal.

Los datos personales de los miembros y/o colaboradores de los proponentes que sean
suministrados en el marco de la presente convocatoria seran tratados conforme a lo dispuesto
en la Ley 1581 de 2012 y demdas normas que regulan la proteccién de datos personales en
Colombia, previa autorizacidn expresa, informada y verificable del titular de la informacién,
otorgada para los fines relacionados con el desarrollo, ejecucién y seguimiento del programa.

Los titulares de los datos personales conservaran en todo momento los derechos de acceso,
consulta, actualizacion, rectificacidon y supresion, en los términos previstos en la normativa
vigente.

En el evento en que, para la ejecuciéon del programa, se requiera el uso y tratamiento de datos
personales de terceros, el proveedor que los suministre sera el Unico responsable de obtener las
autorizaciones correspondientes y de cumplir con las formalidades legales exigidas, y se obliga a
mantener indemne a la UNION TEMPORAL EN TECNALIA PROYECTAMOS y a la SECRETARIA
DISTRITAL DE DESARROLLO ECONOMICO - SDDE frente a cualquier reclamacion, sancién o
perjuicio derivado del uso indebido o no autorizado de datos personales.

16. ALCANCE DEL PRESENTE DOCUMENTO

El presente documento constituye exclusivamente una invitacion a presentar ofertas para la
conformaciéon de un listado de proveedores de bienes y/o servicios que podran ser
eventualmente seleccionados para atender las necesidades de las empresas beneficiarias del
programa “Activa tu Negocio con CupON”.

La UNION TEMPORAL EN TECNALIA PROYECTAMOS, en su calidad de operador del programa,
adelantara el proceso de evaluacion y seleccion de los proveedores conforme a lo establecido en
los presentes Términos de Referencia y al cumplimiento de los requisitos habilitantes y criterios
técnicos definidos en la convocatoria.

La presente convocatoria no constituye un proceso de seleccién contractual en los términos de
la Ley 80 de 1993, ni genera obligacidn de contratacién alguna para la Secretaria Distrital de
Desarrollo Econémico — SDDE ni para la UNION TEMPORAL EN TECNALIA PROYECTAMOS, ni
otorga derecho adquirido o expectativa legitima de contratacién a los proponentes que
participen en la misma.

La eventual contratacion de bienes y/o servicios estara supeditada a las necesidades especificas
de los Planes de Inversién de Productividad (PIP) de las empresas beneficiarias, asi como a los
procesos de cotizacion y verificacion que se adelanten en el marco del programa.
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17. GLOSARIO

e Persona juridica: De acuerdo con el Cédigo Civil Colombiano “ARTICULO 633. DEFINICION
DE PERSONA JURIDICA Se llama persona juridica, una persona ficticia, capaz de ejercer
derechos y contraer obligaciones civiles, y de ser representada judicial y extrajudicialmente.

DEFINICION TECNICA:
Entidad (emypresa) reconocida por la ley como sujeto de derechos y obligaciones, distinta de
las personas naturales que las conforman. Pueden ser de derecho publico o privado y, actda
a través de sus representantes legales.

e Empresas de Alto Impacto: Por empresas de alto impacto se hace referencia a aquellas que

se encuentren desarrollando nuevas ideas de negocio, procesos de transformaciéon digital,
prototipado, lanzamiento de nuevos productos o servicios, mejora de procesos, escalamiento,
actividades de investigacion y desarrollo, entre otros productos o servicios de base
tecnoldgica y que aporten al desarrollo sostenible de la ciudad. Pertenecen a esta categoria
las micro, pequenas y medianas empresas con registro mercantil y domicilio en la ciudad de
Bogota. (Adaptado de Plan de Acciéon CONPES D.C 25).

e Cupdn de Productividad: Mecanismo de cofinanciaciéon que vincula a las empresas con
proveedores de servicios de Ciencia, Tecnologia e Innovacién o de aquellos que impulsan el
aumento de la productividad empresarial, para prestar soluciones pertinentes a los retos en
los procesos de innovacion.

e Banco de Oferentes: Instrumento mediante el cual se consolidan los proveedores de
servicios de Ciencia, Tecnologia e Innovacién o de aquellos que permitan el aumento de la
productividad empresarial de la SDDE, que ayudara al contratista a cargo de la
administraciéon de los Vaucher o Cupones a la selecciéon de los proveedores que brindaran los
servicios a las empresas beneficiarias.

e Proveedores de bienes y servicios de Ciencia, Tecnologia e Innovacién: Son aquellos que

proveeran los bienes y servicios de ciencia, tecnologia e innovaciéon o de aquellos que
permitan el aumento de la productividad empresarial descritos por las empresas
beneficiarias en el Plan de Inversién de Productividad - PIP, que pueden ser parte del Banco
de Oferentes o que pertenezcan al mercado.
Plan de Inversién de Productividad (PIP). Es el documento que contiene una iniciativa
planteada por la micro, pequefa o mediana empresa como parte de su proceso de
postulacion. Este documento contiene el plan de inversién en bienes y/o servicios
especializados, que la empresa busca implementar en el corto plazo (hasta dos meses), para
impulsar el aumento de su productividad e innovacion.

e Procesos a mejorar.
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o Son los procesos de negocio de las empresas beneficiarias (micro- pequefasy
medianas) que se han categorizado en 12 tipologias asi:
=  ME-Mercadeo
= CO-Comercializacién y ventas
= AT-Atencidn al cliente-fidelizacion
» IN-Innovacidn, desarrollo de productos (bienes y/o servicios)
=  GC-Gestion del conocimiento
= LE-Logistica de entrada, suministros-almacén
= PR-Produccién de bienes o servicios
= LS-Logistica de salida, entregas, postventa
= AL-Gestidon de alianzas
=  GR-Cestidn de recursos humanos, fisicos, financiero-contables
= Gl-Gestidon de informacion
= OT-Casos especiales no contemplados en las categorias anteriores

A cada uno de estos procesos corresponden una serie de servicios que son los que deben
cotizarse.

e Bienes software (SW). Componentes de software (programas, plataformas, servicios en la
nube) que requieren los procesos de negocio de las empresas beneficiarias como tecnologias
de informacidn necesarias para la operacién mas productiva o el mejoramiento de cada
proceso.

e Bienes Hardware (HW). Componentes de hardware ( herramientas fisicas, equipos fisicos,
sistemas fisicos) que requieren las empresas beneficiarias para el mejoramiento o la
operaciéon mas productiva en cada proceso.

e Bolsa bienes y/o servicios demandados por las empresas beneficiarias. Es un listado de las
solicitudes de las empresas beneficiarias quienes las han hecho a través de la elaboracidon del
PIP y de la sesidn de asistencia técnica con los consultores del programa. Sirve de guia para
cotizar.

18. ANEXOS

No. DESCRIPCION

1 | Anexo 1-FORMATO CERTIFICACION CAPACIDAD IMPLEMENTACION
SIMULTANEA

2 | Anexo 2-FORMATO CERTIFICACION DE EXPERIENCIA EN
IMPLEMENTACION

link: https://drive.google.com/drive/folders/lvQiYL7HDhPGz3c7Heya8eAKiIUMIRNKPC?usp=sharing
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